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Sampykkt fyrir Innkauparad Reykjavikurborgar

Umbod

1. 9gr.
Innkauparad Reykjavikurborgar starfar i umbodi borgarrads med peim hztti sem nénar er
kvedid & um i sampykkt pessari og sampykkt um stjorn Reykjavikurborgar og fundarskop
borgarstjornar nr. 638/2001, med sidari breytingum. Radid skal haga stérfum sinum i
samreemi vid innkaupastefnu og innkaupareglur Reykjavikurborgar, sampykktum i
borgarrddi 17. febrtar 2005, auk laga um framkveemd utboda nr. 65/1993 og laga um
opinber innkaup nr. 94/2001, eftir pvi sem vid &.

Verksvid
2. 0r.
Innkauparad moétar stefnu i innkaupamalum Reykjavikurborgar og gerir tillgur til
borgarrdds par um. bad hefur almennt eftirlit med pvi ad innkaupastefnu
Reykjavikurborgar og innkaupareglum sé fylgt vid innkaup borgarsjods og stofnana hans,
og tekur til medferdar &bendingar og athugasemdir par ad lutandi.

Pjonustu- og rekstrarsvid sendir rddinu reglubundid heildaryfirlit yfir vidskipti peirra sem
gera innkaup fyrir hond Reykjavikurborgar, med athugasemdum ef purfa pykir. ba skal
innkauparddi tilkynnt um fyrirhugudu Utbod & evropska efnahagssveedinu.

Innkauparad skal beina athugasemdum og abendingum um pad sem betur ma fara i
innkaupamalum til vidkomandi svidsstjora/forstddumanns og fagnefndar. Innkauparad
getur bodad svidsstjora/forstodumenn til fundar vid sig og 6skad skyringa & innkaupum.

Verdi radio pess askynja ad pad alvarlegir dgallar séu & medferd innkaupamals ad porf sé
a thlutun, visar radid pvi til borgarrdds med tillogu ad afgreidslu.

3.qr.
Innkauparad a beina adkomu ad framkvamd einstakra innkaupa i eftirfarandi tilfellum:

a. Innkaupardd getur heimilad lokad utbod medal valdra bjodenda an forvals, enda
liggi malefnalegar og gildar astaedur par ad baki, sbr. 13. gr. innkaupareglna
Reykjavikurborgar.

b. Innkauparad tekur akvoroun um heimild til framhaldskaupa og gerd
samningsvidauka, pegar a&tlud fjarhaed er yfir peim morkum sem tilgreind eru i
18. gr. innkaupareglna Reykjavikurborgar.

c. Innkaupardd afgreidir innkaupamal, sé astlud samningsfjarhad yfir peim moérkum
sem tilgreind eru i 2. mgr. 24. gr. innkaupareglna Reykjavikurborgar.

d. Innkaupardd getur heimilad ad skipud sé domnefnd, er radi nidurstddu um val &
hagsteedasta tilbodi, patttakendur i lokudu Utbodi og patttakendur eda vinningshafa
i samkeppni, sbr. 3. og 4. mgr. 24. gr. innkaupareglna Reykjavikurborgar.

e. béaafgreidir innkauparad pau innkaupamal, sem kaupendur visa sérstaklega til
radsins, sbr. 1. mgr. 24. gr. innkaupareglna Reykjavikurborgar.

f.  Innkauparad getur pegar malefnaleg rék maela med pvi, heimilad undanpagu fra
fyrirspurnarskyldu skv. 7. og 17. gr. innkaupareglna Reykjavikurborgar.
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Innkauparad tekur akvardanir i malum skv. lidum a-f hér ad framan ad fengnum tillégum
kaupanda. Komi upp agreiningur milli kaupanda og radsins geta adilar, hvor um sig,
visad honum til borgarrdds. P& getur radid avallt 6skad eftir pvi ad borgarrad taki
akvoroun i mali.

Sé talin porf & pvi ad veitt sé undanpéaga fra utbodsskyldu i innkaupamali skal pvi visad
til afgreidslu borgarrads, sbr. 1. mgr. 7. gr. innkaupareglna Reykjavikurborgar.

Agreiningi um hvort tiltekid mal eigi undir radid ber ad visa til borgarrads.

4. gr.
Innkauparad skal taka fyrir og afgreida peer kvartanir og abendingar, sem radinu berast
fra bjodendum eda seljendum voéru, verka og pjonustu, ad fenginni umsogn
logfraeediskrifstofu stjornsyslu- og starfsmannasvids og/eda kaupanda, enda heyri malid
ekki undir keerunefnd dtbodsmala. Kvortun skal berast innkauparadi skriflega innan
fjogurra vikna fra pvi kvartandi vissi eda maétti vita um pa &kvordun, athéfn eda
athafnaleysi sem er tilefni kvortunarinnar.

Vardi kvortun afgreidslu innkauparads, skal henni visad til borgarrads dsamt umségn
radsins.

Skipan

5.0r.
Radid er svo skipad ad i pvi eiga seti 3 fulltruar, kosnir af borgarstjorn, og jafnmargir til
vara. Borgarstjorn kys formann, en radid skiptir ad 6dru leyti med seér verkum.
Kjortimabil innkauparads er hid sama og borgarstjornar.

Innkauparad getur i sérstokum tilfellum skipad undirnefndir til ad fjalla um afmoérkud
mal. Slikum nefndum skal setja erindisbréf par sem skilgreind eru helstu verkefni og
starfinu sett timamaork. Akvoroun um skipun undirnefndar skal tilkynnt borgarradi.

Verkstjorn og verkaskipting
6. gr.
Formadur innkauparads er i forsvari fyrir pad um stefnumoétun og akvardanir pess, eftir
bvi sem vid &, og hefur asamt 6drum fulltraum i radinu eftirlit med framkveemd motadrar
stefnu i malaflokknum.

Svidsstjori stjérnsyslu- og starfsmannasvids ber abyrgd & framkveemd &kvardana radsins.

Bodun funda og fundarskop
7.0r.
Innkauparad heldur ad jafnadi tvo fundi i manudi. Formadur getur bodad til aukafunda
eftir porfum. Komi fram 6sk fulltrda i r&dinu um fund ber ad verda vid pvi. Fella ma
nidur fundi radsins arlega i allt ad tvo manudi.
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Formadur bodar til funda, &kvedur dagskra i samradi vid ritara og styrir fundum radsins.
A dagskré skulu m.a. tekin mal, sem fulltriar i radinu hafa 6skad eftir ad tekin verdi par
fyrir, enda séu pau a verksvidi radsins. Fundir skulu bodadir med a.m.k. eins solarhrings
fyrirvara, og skal dagskra fylgja fundarbodi.

Heimilt er ad taka mal til medferdar i radi pott ekki sé pad tilgreint & Gtsendri dagskra, en
skylt er pa ad fresta afgreidslu pess til naesta fundar sé pess 6skad.

Um fundarskdp fer eftir sampykkt um stjérn Reykjavikurborgar og fundarskdp
borgarstjornar eftir pvi sem vid a.

Skrifstofustjorar innkaupaskrifstofu pjénustu- og rekstrarsvids og logfraediskrifstofu
stjornsyslu- og starfsmannasvids eru innkauparadi til radgjafar og skulu peir, eda
stadgenglar peirra, sitja fundi innkauparads med malfrelsi og tillogurétt. P4 getur radio
bodad til fundar einstaka starfsmenn Reykjavikurborgar sem og adra pa til sem pad telur
porf & hverju sinni.

Fundaskipulag og ritun fundargerda
8. gr.
Radsfundur skal ad jafnadi haldinn fyrir luktum dyrum og er pa Gheimilt ad greina
opinberlega fra ummalum sem fram koma hja einstékum fundarménnum.

Innkauparad skal halda gerdarbdk og senda eftirrit fundargerda til borgarrads jafnodum.
Um ritun fundargerda fer eftir verklagsreglum skrifstofu borgarstjornar. Stjornsyslu- og
starfsmannasvid sér um skrifstofuhald fyrir radid og leggur pvi til fundarritara.

Malsmedferd
9.0r.
Vid undirbining mala og stjornvaldsakvardanir skal pess geett ad farid sé ad
stjornsyslulégum og verklagsreglum um stjérnsysluna.

Innkauparad getur akvedid ad O6ska adkomu innri endurskodunar Reykjavikurborgar ad
einstokum malum eda beint erindum sem pvi berast til innri endurskodunar til nanari
skodunar.

Um hafi fulltrda i innkauparadi i einstokum malum fer eftir akveedum sampykktar um
stjorn Reykjavikurborgar og fundarskdép borgarstjornar.

FulltrGum i innkauparadi er 6heimilt ad piggja bodsferdir eda gjafir sem tengjast
vidskiptum vid Reykjavikurborg nema med serstakri heimild borgarstjora hverju sinni.

Fulltrbar i rddinu skulu geeta pagmeaelsku um pad sem peir fa vitneskju um i starfi sinu og
leynt & ad fara vegna einka- eda almannahagsmuna samkvaemt I6gum eda edli mals.

Sampykkt i borgarstjorn 20. desember 2005



