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Fristundakort- Rafreen Reykjavik

Leidbeiningar fyrir félog

1. ALMENN ATRIDPI

Forsenda pess ad born geti nytt sér Fristundakertio
ao pau séu a aldrinum 6-18 ara
ao pau séu med logheimili i Reykjavik
ao félagio sem pau stunda sinar tomstundir hjasstarfsadili Fristundakortsins.

Eerlid

Foreldrar/forrddamenn skr& barn & namskeid hja giféelaem er adili ad
fristundakortskerfinu. Félagid skrair nAmskeid dkeindur i fristundakortskerfid og pad
birtist i Rafreenni Reykjavik undir kennitolu forekl med sama I6gheimili og barnid.
Foreldrar skré& sig inn i Rafreena Reykjavik og rd@fdsékvedinni upphaed til félags. Um
leid og foreldri hefur stadfest radstofun til fédalgirtist st upphaed hja félaginu og kemur
til fradrattar peirri upphaed sem namskeidid kostareldrar greida sidan mismuninn til

félagsins sé hann einhver.

Félog sem vilja gerast adilar ad Fristundakortinu padauppfylla dkvedin skilyrdi sem
fram koma i Reglum og skilyrdum Fristundakortsiénsamlega kynnid ykkur vel
“Reglur og skilyrdi Fristundakortsins” sem nélgasta & heimasidu TR undir
FRISTUNDAKORT, Reglur og skilyrdi.
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Oll vinna i fristundakortskerfinu fer framRafreenni Reykjavik. Eftir ad umsokn um
adild er send feer tengilidur félags sent lykilordetposti & netfang sem gefid er upp i

umsokninni.

Tengilidur félags/kerfisstjori ber fulla 4byrgd a pvi hverjir fa adgang ad kaerfiyrir
hond félagsins. Heegt er ad stofna fleiri notendukerfinu fyrir félagid, baedi sem hafa
adgang ad Ollum adgerdum eda bara ad akvednumdadgdnja deildum.

Svo haegt sé ad stofna notendur ad deildum parfskgdri ad byrja a pvi ad stofna
deildir i kerfinu. Eingdngu kerfisstjori og stjommdi geta stofnad deildir.

Sé pad sami adili sem sér um allar skraningar ngaimtu fyrir félagio er ekki porf a ad

stofna fleiri notendur.

Stjérnandi getur unnid allar adgerdir i kerfinu. Stofnad digjl flokka, undirflokka,
namskeid og skrdd inn patttakendur. Hann geturigisgd hversu miklu er buid ad

radstafa til félags.

Notendur ad deildum geta stofnad flokka, undirflokka og namskeid hgdrifp deild sem
peir hafa adgang ad asamt pvi ad skra inn pattthkery sja radstofun peirra.

patttakendur. Svo heegt sé ad skrd inn pétttakendur parf ad kérd ad stofna
namskeid.Haegt er ad stofna ndmskeid pegar buid er ad sthHihéh Pad er einnig haegt
ao stofndlokka ogundirflokka hja hverri deild en ekki er naudsynlegt ad gem@tidaad
stofna namskeid. Namskeid sem stofnud eru verdaeedi 10 vikur ad lagmarki og pau
mega ekki na yfir tvo timabil, en timabilin eru:

- Vor 1. janudar - 31 mai

- Sumar 1. juni — 31. 4gust

- Haust 1. september — 31. desember
Ef lengd namskeids neer yfir 2 timabil parf ad shoftt nAmskeid a nyju timabili og lesa
aftur inn patttakendur.
Umsyslugjald er greitt til félaga fyrir hvert tim&la alla iokendur sem skrédir eru inn i

kerfid en eingbngu er haegt ad skra born med loghdiReykjavik.
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Nokkur atridi vardandi radstofun foreldra.
Foreldrum er frjalst ad radstafa til allt ad prigd¢laga & hverri 6nn
Pegar foreldrar hafa radstafad til félags birtist&3stofun strax hja félagi
Foreldrar geta ekki breytt radstofun til félags debuio er ad stadfesta hana og
han hefur birts félagi
Foreldrar geta baett vid upphaed til félags og erthadgsja i patttakendalisti og

raostofun hvenaer radstofun for fram.

2. ADILDARUMSOKN

Til ad nalgast umsoknir skal fara inn & vef [WRvw.itr.is og umsokn um adild ad

Fristundakorti eda & vef Reykjavikurborgamw.reykjavik.isog i UMSOKNIR - Rafraen

Reykjavik (RR) og Umsékn um Fristundakort.

P& & umsoknin ad birtast og parf ad fylla hanabiskrefum.

Skref 1 Fyllio i videigandi reiti eftir pvi hvetegund félagser. Kynnid ykkur
reglur og skilyrdi Fristundakortsins og hakid vid pid hafid lesid peer.
Smellid 4AFRAM

a Reykjavikurborg

jenusta fyrir pig

Umsaoknir
Rafrzen Reykjavik

Ummsdknir = Adild & Fristundatorti

5
L i1 |

1. TEGUND FYRIRT/EKIS FELAGS ¢ ‘h P00

Veldu tegund fyrirtekis/felags

o i|>| ottafélag Vinsamlegs veldu bé tegund

o fyrirteekizifélags sem best & vid vkkar
{7y Lista- og menninga starfsemi rekstur

(& fEskulyastélag

{G) LILCES Nau8synlegt er ad stadifesta ad viskomandihafi kynntsérreglur
Fristundakortsins aduren haldid er afram.

Reelur og skilyrdi

Fo het kynrt mér reglur fristundakortsing og sampbykk beer hér med
Ja, &g hef lesia skilmalana ™
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Skref 2 Setjid innupplysingar um félagid Fylla verdur i alla reiti sem eru

merktir med raudri stjornu. SmelliSAFRAM
= e Y B |

Umzaknir = Adild 58 Fristundakorti

2. UPPLYSINGAR UM FYRIRTEKIFELAG (T Q"" @06
&,

Upplysingar um fyrirtekiffelag

Kennitala * 5212861569 Umssknin gildir il 2009,

Hafn * Gretia SRt a B Fr bega'r kennitala hefur verid Gtiyit pa eru
= = e, B upplysingar um nafn og heimilisfang
=dttar | fyritsekjazkrd og pé skraningu
=em fyrirtaekid hefur gert pegar pad ot
um adgang ad Fristundakortskerfi

Heimilisfang *

Péstnimer *

Reykjavikurborgar .
*
Stadur 2eykijavil winzamlega fylid i adra reiti eftic pvi sem
. il &.

Simi 411-5000

Fax 411-5008

Vefsida [y ftr iz

letfang * tre@itr is

Bankareikningur 3 1234-12-123456

Upplysingar um kerfisstjora/prokuruhafa

Kennitala * 2602773539 Filitu inn videigancl gildi. Eftir 53 bl hefur

L - =eft inn kennitdiu er nafninu jélfkrafs

Hafn ;Ieﬂ upp sem og dnnur gildi ef pauw eru til
i

Vinnusimi * 411-5029

Farsimi * £955081

letfang * liohannagitr is
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Skref 3 Setjio inn Ol péstnimer & pstarfssvaedisem felagio pjonar. Med pvi ad
halda nidri Ctrl. takkanum er haegt ad merkja vérilen eitt starfssveedi i
einu. Ef félagid pjonar bérnum ar 6llum hverfum garinnar skal velja 6l
sveedin. Smellid AFRAM.

3. UPPLYSINGAR UM STARFSSV/EDI

ipratta- og tamstundarasd Ryvikur

Frikirkjumeni 11
101 Reykjavik

Yeldu postnumer

Starfssvaai * 101 Revykjavik [
103 Revkjavik

104 Reykjavik

105 Reykjavik

107 Reykjavik

103 Revkjavik

103 REYHJAVIK

109 Reykjanik

110 Reykjanik

111 Reykjanik

111 REYKJAVIK

112 Reykjanik

113 Reykjavik

113 REYHJAYIK

116 Kjalarnes

170 Selljsrnarnes

190 Vogar

200 Kapavogur

201 Kapavogur i
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Skref 4 Lesid innfylgiskjol félagsins. Hakid vid tegund fylgiskjals sem lesiara
og smellid &Browse, veljio skjalio sem pid eetlio ad lesa inn og yéo
OPEN. begar buid er ad saekja skjalid parfd8TA SKJIAL . Skjol sem
buid er ad vista birtast nedar & bladsidunni. ATHRY@J adeins er heegt
ad vista eitt skjal i einu. Hafi pid einhverjar agfasemdir vardandi
fylgiskjolin pa vinsamlegast skrifid athugasemdimii reitinn og peer
munu berast TR pegar umsokn er send. Séu pid t@kkin med oll
fylgiskjol eda ITR parf ad kalla eftir fleiri fylgkjolum er haegt ad baeta
peim vid sidar po6 buid sé ad senda umsadknina.

Rafraen Reykjavik

Umzdknir > Adild a3 Fristundakorti

4. FYLGISKJOL (TY 2] G’QQQ

iprotta- og tomstundarad Ryikur 521286-1369

Frikirkjunegi 11
101 Reykjavik

Settu inn fylgiskjal

Fylgiskjal SASAMEIGN Fristun

Maudsynleat er ad senda inn fylgiskjlin
=em eru upptalin hér til haegri til a3 ITR

@. Gjaldskra og annar kestnadur idkenda sidasta ars
(O Starfsaetiun nesta ar

O Annad

- Eitt skjal er vistad i einu

Athugasemdir

Athugasemdir

geti sampbykkt adild a8 Fristundakarti.

Fylgiskjélin burfa ad vera & rafreenu
formi.

Et gégnin eru ekkitilbdin nina, ba mé
zenda pau inn sidar med pvi ad velia
adgerding 'Besta vid fylgiskioium’ &
flipanum Fristundakort'

Um=gknin verdur ekki meshondiud fyrr en
all gdan hafa horist TR

Til a3 zenda inn vidhengi, smellid &
‘Brovwse', leitid a8 skjalinu, velid pad og
amelid & 'K’ Velid svo tegund
vidhendiz. Til ad bheeta vid fleir skjdum
smelirdu & Fleir skiol en ef b vitt [ika
wid umadknina smelliv bl & 'Afram'

Hér er haegt &8 skré adrar athugasemdir
et tengjast umsdkn um adid ad
Friztundakarti.

( Titbaka | { Afram |
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[protta- og tomstundaras Ryikur

Frikirkjuvei11
101 Reykisvik

Januar 2008

voe oo

521286-1368

Settu inn Fylgiskjal

Fylgiskial

¢ Glaldskra og annar kostnadur idkenda sidasta ars
¢y Starfsamtlun nasta ar

() Annas

Skjolin sem bi hefur valid birtast hér fyrir nedan

Sljol sem bu hefur lesid inn

Gjaldskra GialdskralTRprufa doc (30 7 2007 10:37)
Starfsazetiun AcstiuniTRpruta.doc (30,7 2007 10:37)
Annad Gialdsskra 2006 til 20071TR doc (30.7 2007 10:37)

Athugase mdir

Athugasemdir Hér er hegt a8 koma & framferi athugasemdum

til ITR

Naudsynlegt er ad senda inn fylgiskjdlin
=em eru upptalin hér til haegritil ad TR
geti sampykkt adild a8 Fristundakorti.

Fylgiskjdlin burfa a8 vera & rafreenuy
formi,

Ef gignin eru ekki tilin ndna, bé ma
=enda pau inn sidar med pyi a8 velia
afgerdina 'Basta vid fylgiskiclum' &
flipanum Fristundakart'.

Umnzdknin veraur ekki medhdndiud fyrr en
all gign hata borist TR,

Til 3 senda inn vidhengi, smellid &
‘Brovese', letid a8 skjalinu, veljid pad og
amelid & 'OK'. Velid ava teqund
widhengis. Til ad hasta vid flgiri skjiium
amelirdu & Fleiri skil' en ef b vit fika
¥id umsdkning smelir pu & 'Afram'.

Hér er heegt a3 skrd adrar athugasemedir
er tengjast umsdkn um adild a3

(itvers ) (o)
Skref 5 Yfirlit umsoknar . Lesid vel yfir umsoknina og tryggid ad allar

upplysingar um félag og tengilid séu réttar. Séplygingar rangar er haegt

ao faraTIL BAKA og laga pad. begar umsokn hefur verid vel yfinfari

smellid aSENDA.

Skref 6 Ad lokum feerdu stadfestingu a pvi

Fristundakortskerfinu hafi verid send.

ad umsokn udilda ad
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3. RAFR/ZEN REYKJAVIK (RR)

Eftir ad umsokn um adild ad Fristundakortskerfirduin verio send, berst notendanafn og
lykilord & netfang félags og tengilid félags. Tdidwir félags getur pa skrad sig inn i
Rafreena Reykjavik.

Til ad skréa sig inn i RR parf ad fara inn & vef Kayikurborgarwww.reykjavik.is
Rafreen ReykjavikRR) og INNSKRANING. bar sleerd pu inn kennitoluafgs sem
notendanafn og nytt lykilord sem pu fékkst senbstp

BORGARSTJORI FRETTIR e AHUGAVERT

w5 Vefur Reykjavikurborgar 4 fijégur tungumal |, Utsending fré fundi
’3‘;’32;% =t 05.02.2008 borgarsggmar
Reykjavikurborg hefur lagt rika ahersiu a a0 efia rctiathctio 208
pidnustu vi6 innflytiendur i borginni siBustu + Konur i borgarstjom i 100 ar

misseri. \yjasti afanginn i peirri vinnu eru Snjmokstur og halkueyoing

upplysingasiour 4 ensku, polsku og telensku hér a vefnum + Borgarvefsja
» Skyrsia um Sundabraut
MESESIODAD i an HalakSrtur og hagnyt rad | + Okeypis & s0fn borgarinnar
» Vetrarhatio 7. - 9. febriar ! 8 el b
, Réostofun styrkja - n 6 arar i " Reykjavikurborgar
efislinoator Reykjavik sitja radstefnuna Halakortur og hagnyt » Skipulag i Reykjavik

+ Pidnustusidur a0 sem haldin er & Hotel Hilton 6. febrdar ki 13-
» Storfi bodi 17.00. Rébstefnan er steersti faglegi vetivangur kennara & landinu og v

5 Z e , AUGLYSINGAR
+ Fasteignagjold  vefnum skipuloga i samstarfi Menntasvios Reykjavikurborgar. Kennarafélags g
+ R&0 og nefndir javikur og Skolastorafé javikur, + Magning fasteignagjaida
+ Olafur F. Magnisson i

i 3 Vetrarhatid i Reykjavik - lika fyrir bérn | , Fasteignagjoid i Rafraznni

» Mennta- og lelkskolasvio B Reykjavik

TR
» Fundargerdir
+ Borgarvefsjain

Vetrarhatio | Reykjavik er nti haidin i sjsunda sinn,
dagana 7. - 9. febriiar, og hefur dagskrain aldrei
veri6 jam folbreytt og ndi i ar. Allir tiu a6 finna

, Fristundakortio - ra0stofun
styrkja

» Storf i booi

sér eitthvad vié hafi og eru bérnin par engin undantekning " z;‘:‘gagsma‘ T Rynningu
+ Utbo
) borgarinnar v

Done € Internet %100%

'4 start | [ Lo ar ["2§ Leisberingar ., L Reykdavik..,
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Pegar buid er ad innskra er smellt & hnappitiSION. bar getur pu skodad pad
umhverfi sem félagio kemur til med ad vinna i.

A pessu stigi hefur félagid engin réttindi nema skbda umsokn og bezeta vid
fylgiskjolum. Ekki er haegt ad gera neinar breytingaumsokninni par. Verdi einhverjar
breytingar parf ad tilkynna pad til VerkefnastjorBristundakorta hja ITR &
fristundakort@itr.iseda i beinan sima verkefnastjora 411 50 80.

iprotta- og tdmstundarad Reykjavikur, Baejarhalsilig Reykjavik s. 4115000, fristundakort@itr.is 9



Januar 2008

4. AFGREIDSLA UMSOKNA
UMSOKN SAMPYKKT

Pegar buid er ad sampykkja umsokn feer félagio séfiganingu & netfang félags og
tengilio félags. Med sampykktinni er sendur samaingem lesa parf yfir, undirrita og
senda & skrifstofu TR / Fristundakort, HUsi Orkitivenar, Baejarhalsi 1, 110 Reykjavik.
Vio sampykkt feer félagio strax full réttindi til abyrja ad vinna i kerfinu. Eftir ad
samningur hefur borist ITR verdur fyrri hluti uméysgjaldsins greiddur inn & reikning
félags en pessi hluti umsyslugjaldsins er hugsadgna kostnadar félags vid ad innleida

petta kerfi hja sér.

UMSOKN HAFNAD

Ef umsokn um adild ad Fristundakortinu er hafnad féagid senda tilkynningu a

netfang félags og tengilid félags med upplysingum pad a hvada forsendum félaginu
var hafnad. Félagid getur sétt um ad nyju hafi p&a@id bot a peim atridum sem ekki

uppfylltu kréfur um adaild.

5. VINNA VID KERFID
Byrjid & pvi ad skra ykkur inn Rafreen Reykjavild heimasidu Reykjavikurborgar

www.reykjavik.is edawww.itr.is. Athugid ad félog geta ekki skrad sig inn med @i
smella & mynd af Fristundakortinu heldur parf ad falnnskrd haegra megin & skjanum.
Eftir innskraningu smellid a flipann Umsjon. Best ad smella i Umsjon efst a

skjamyndinni pegar vinna parf vid nyja peetti i keuf
pad fyrsta sem parf ad gera er ad stofna deildgabpvi lokid er heegt ad stofna flokka,

undirflokka, namskeid og skrd inn patttakendur. érdeinnig heegt ad stofna nyja

notendur & deildir eda almennan notanda.
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Umsoknin

Hér er haegt ad vinna allar adgerdir sem vid komadkminni, sja yfirlit og baeta vid

fylgiskjolum.
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Med pvi ad fara i yfirlit umsoknar er haegt ad bagytuta af upplysingum sem fram koma
i umsokninni. Eingéngu ITR getur breytt netfangi lbgnkanimeri og bera senda paer

upplysingar a netfangifdistundakort@itr.iseda tilkkynna verkefnastjora.
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Til ad baeta vid fylgiskjolum, smellid i pa tegungdiskjals sem beeta a vid, farid i

browse og finnid pad skjal sem lesa a inn og Viskigl.
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Pegar buid er ad vista skjalid ytid & Afram

Beaeta parf vio fylgiskjolum p.e. starfsasetlun oddghra i agust ar hver vegna komandi
starfsars. Séu namskeid eingdngu i bodi a sumdrérirad skila starfsaaetlun i mai sama
ar. | starfsaeetlun parf m.a. ad koma fram hvadésstai er i bodi fyrir 6-18 ara,

markmid med starfseminni, hvar starfsemin fer fiagrkrofur sem gerdar eru til

leidbeinenda.
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NOTENDUR OG DEILDIR

1. Bla til deild
ATHUGID ad naudsynlegt erad bua til deild svo haegt sé ad stofna namskeid

og lesa inn patttakendur.
Farid iBUA TIL DEILD .

Smellid &NY DEILD og veljid sidan deild ar fellilista.
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Sé deildin sem pu vilt stofna ekki til i fellilistparf ad hafa samband vid ITR.
Deildin verdur buin til eins fljott og audio er. ¢par deild hefur verid valin ytio pa
a VISTA. Alltaf er haegt ad beeta vid deildum ef gleymist aé til deild i
upphafi.

2. Bua til flokka
ATHUGID ad ekki er naudsynlegtad bua til flokka til ad stofna namskeid og

skra inn patttakendur
Farid i BUA TIL FLOKKA . Smellid ANYR FLOKKUR . Veljid pa deild Gr
fellilista sem flokkurinn tilheyrir. Skraid nafnid nyjum flokki i glugga undir
deild. Smellid &/ISTA.

3. Bla til undirflokka

ATHUGIDP ad ekki_er naudsynlegt ad bua til undirflokka til ad buaa til
namskeid og skra inn patttakendur.
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Fardu i BUA TIL UNDIRFLOKKA . Smellid &NYR UNDIRFLOKKUR.
Veljid deild ur fellilista sem undirflokkurinn tikayrir. Veljio flokk ar fellilista
sem undirflokkurinn tilheyrir. Skraid nafn & nyjuendirflokki og smellid &

VISTA.

4. Bua til notendur
Heegt er ad buda til notendur a deildir félagannair Myptendur f& adgang ad
fristundakortskerfinu og geta stofnad flokka, ufidikka og namskeid. beir geta
séd namskeid, radstofun til deildarinnar og pastakir.
Fardu iBUA TIL NOTENDUR. Smelltu & hnappinB/ETA VID.

Sladu inn kennitélu nys notanda. begar kennitalansedt inn, birtist nafn
viokomandi sjalfkrafa.

Hafi notandinn nu pegar adgang ad RR birtist netfag lykilordid sjalfkrafa en
kerfisstjori getur ekki séd pad. Veljid deild semtandinn & ad f& adgang ad og
smellid AVISTA. Nyr notandi skréir sig inn i Rafreena Reykjavikva lykilordi

sem hann er med nu pegar.
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Sé notandi ekki med adgang ad RR nu pegar, skeéisktjori netfang hans inn i
kerfio og byr kerfisstjori til nytt lykilord sem séist i netpdsti til notanda.
Mikilveegt er ad netfangid sé rétt. begar buid er ad bua til lykilord parf aélja

deild sem notandinn hefur rétt til ad vinna med. begad br ad velja deild parf
ad smellio &/ISTA. Sé valinn stjornandi hefur viokomandi 6ll somutiriti og

kerfisstjori og getur séd allar deildir, en hantugdpd ekki buid til adra notendur.

NAMSKEID

1. Bua til nAmskeid
Naudsynlegt er ad bua til nAmskeid svo haegt s&radrn patttakendur.
ATHUGID ad fylla parf Gt alla reiti sem merktir erned raudri stjérnu.
Fardi iBUA TIL NAMSKEID .
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Pegar komid er inn i pa valmynd parf ad velja ngitnskeid.

Veldu dr fellilistaARID sem namskeidid a vid. Veldu ar fellilisTAMABILID
sem namskeidid & vid. Settu ikEITI NAMSKEIDS . VelduDEILDINA sem
namskeidi & vid. VeldlrLOKKINN og UNDIRFLOKKINN sem namskeidio &
vid hafi pad verid stofnad. Settu iIVERD A NAMSKEIDINU . Sé verda &
namskeidi ekkert skal setja kr. O i reitinn. Satitt ANNAN KOSTNAD vid
idkunn patttakenda. Annar kostnadur getur veriddsgalegur banadur s.s. fot,
teeki, baekur eda ferdaldog. Sé annar kostnadur ergfiahsetja kr. O i reitinn.
Settu iNnNBYRJUNAR- og LOKADAGSETNINGAR néamskeidsins. ATHUGID
ad pau namskeid sem stofnud eru i fristundakofiskiepurfa ad vera 10 vikur ad
lagmarki. Settu inn SAMANLAGDAN FJOLDA A FINGASTUNDA &
namskeidinu. Settu inAZATLADAN FJOLDA DRENGJA OG STULKNA &
namskeidinu. Yttu ¥ISTA.
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1.1 Breyta upplysingum & namskeidi
Hafi upplysingar um namskeid verid rangt slegnar @da parf ad breyta af einhverjum
orsdkum parf ad faraBUA TIL NAMSKEID og iBREYTA
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P& birtist eftirfarandi mynd og réttar upplysingsdegnar inn. Ad pvi loknu parf ad
VISTA.

1.2. Afrita nAmskeid a nytt timabil.

Stofna parf ny nAmskeid a hverju timabili. Heeghérafrita eldra namskeid yfir a nytt
timabil pannig ad ekki purfi ad skré allar upplygan aftur. Ekki er hesegt ad afrita med
idkendum og parf ad lesa pa inn aftur & nytt timakarid i BUA TIL NAMSKEID.

Smelltu & Afrita somu linu og namskeidio er. Sladunyjar upplysingar og Vista.
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2. Lesa inn pétttakendur

Veldu &r og timabil namskeids sem skra a pétttakeadMerktu vid namskeidio
med pvi ad haka VI¥ELJA . ba verda virkir valimoguleikarnitkESA INN og
SKRA PATTTAKENDUR.

Lesa inn:
Ef pu eetlar ad lesa inn patttakendur af excelskjaitu veljaLESA INN. Fardu i

Browse og veldu skjalid sem lesa & inn og ytt@BEN. | Dalkur nimer setur pu
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nuamer & dalki sem kennitolur er ad finna. Ef kedloit eru i A setur pu 1 i dalkur
namer, ef paer eru i reit B setur pu 2 o.s.frv. AiBad fyrsta kennitalan parf ad
vera einhverstadar i reit 1 en skiptir ekki malit[jgad sé i dalki A, B eda C. Ekki
skiptir mali po fleiri upplysingar séu a skjalinis sheimilisfang, simanimer néfn
forradamanna og fleira. Pegar buid er ad na i ekdid yttu ANNLESTUR.

/

Ad pvi loknu koma skilabod a skjainn um pad hve giravoru lesnir inn og pa
sem ekki voru lesnir inn d&samt asteedu pess adsiomlpeirra tokst ekki. Gott er
ao prenta eda afrita pessar upplysingar strax devids ekki haegt ad sja aftur.
Astaedur pess ad patttakendur eru ekki lesnir ina gerid eftirfarandi

Uppfylla ekki skilyrdi um aldur

Eru ekki med logheimili i Reykjavik

Rong kennitala, kennitala finnst ekki i pjédskra
Ef upp kemur villa pegar ytt er & INNLESTUR & excekkjali geetu
asteedurnar verid eftirfarandi:

Réttur dalkur i excelskjali ekki valinn (Dalkur nén)

Att hefur verid vid reiti i excelskjali og pvi ekkésinn inn réttur dalkur.

Kennitala finnst ekki i fyrstu eda sidustu linu

Notast vio Excel 2007

Skra patttakendur:

Ef skr4 a einn og einn patttakanda i einu eda b@teftir ad buid er ad lesa inn
er vali® namskeid sem skra 4. SmelliBRA PATTTAKENDUR og pa birtast
reitir sem eru nimeradir. Settu kennitdlu patttalenfyrsta reitinn og pa a nafn &
vidkomandi barni ad lesast sjalfkrafa Ur pjodsBitist ekkert nafn heldur kemur
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null i reitinn er kennitalan rong. Petta getur gefskennitalan er koperud en ekki

slegin inn. begar 6ll n6fn hafa verid skrad e@®KRA.

Ad pvi loknu koma skilabod a skjainn um pad hve giravoru lesnir inn og pa
sem ekki voru lesnir inn asamt asteedu pess adisgréeirra tokst ekki. Gott er

ao prenta eda afrita pessar upplysingar strax devidy ekki haegt ad sja aftur.

LISTAR

I listum er haegt ad sja yfirlit yfir 6ll namskeidtie timabilum, deildum og/eda ari.

Einnig er haegt ad sja hvada patttakendur eru skagpihvad hver patttakandi

hefur réddstafad miklu & hvert nAmskeid og hvenadstédun var framkvaemd.

Heegt er ad sja alla patttakendur i hverri deildddhamskeidi. ba er haegt ad
merkja patttakendur haetta eda eyda peim. [ listumhaegt ad kalla fram

excelskjol med yfirliti yfir 6ll nAmskeid, patttakdur & namskeidi, eingbngu pa
sem hafa radstafad og nofn forradamanna.

P& er heegt ad fa yfirlit yfir greidslur radstéfunwy umsyslugjalds eftir deildum

0g patttakendum.
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1. Namskeidalisti
I namskeidalista er heegt ad sja oll namskeid féagsinum stad. Veldu dar
fellilista AR og SAKJA ef pu vilt sja 6ll nAmskeid sem skrad eru a akvednu
Ef pa vilt kalla fram akvedna deild, ndmskeid edakka er pad valid ar

fellilistum og smellt & Saekja.

Veldu ar fellilistaAR og TIMABIL ef pa vilt sja 6ll namskeid sem skrad eru a
akvednu timabili. Veldu ur fellilistéAR, TIMABIL  og DEILD ef pa vilt sja
namskeid sem skrad eru hja akvedinni deild.

Pegar buid er ad velja namskeid birtist deildiokKurinn (sé hann til stadar),
undirflokkur (sé hann til stadar), heiti namskeiégg, timabilid, dsetladur fjoldi
og skraning a namskeidio. Heegt er ad feera pessatysipgar yfir i
EXCELSKJAL med pvi ad smella & excelskjal fyrir mfaamskeidalistann. Med
bvi ad smell HEITI NAMSKEIDS er heegt ad sja alla patttakendur sem skradir
eru & viokomandi namskeid og hvad hver hefur ré@8tmiklu. Heegt er ad feera
pessar upplysingar yfir & excelskjal med pvi adlkrée excel merkid fyrir ofan

heiti nAmskeids.

2. batttakendalisti og radstéfun
Hér er haegt ad sja lista yfir alla patttakenduir ei@mskeidi eda eftir deild 6had
namskeioum. bPa er haegt ad k@ldarverd a namskeidihja hverjum og einum

hversu miklu er buid ad radstafa hvenser pad var framkvaemt effirstoovar
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af ndmskeidsgjaldi. P4 er haegt ad kalla fram excelskjal par sem o&ndar
upplysingar koma fram asamafni forradamanna samkvaemt pjodskra.

P& er haegad merkja patttakanda haettanedaeydahonum og einnig er haegt ad
merkja afslatt a patttakanda (t.d. systkinaafslatt) pannig addheierd &
namskeidi breytist og forradamenn eru ekki ad efésmeiru en peir skulda
félagi.

Til ad sja alla patttakendur i deild 6had namskeideljid —AR — TIMABIL —
ALLAR DEILDIR ogSAKJA.

Til ad sja alla patttakendur & namskeidi — veljidR — TIMABIL — DEILD —
NAMSKEID og SAKJA. Einnig er heegt ad sja patttakendur eftir flokkag

undirflokkum med sama haetti.

Heegt er ad rada patttakendum eftir pvi hvenaemféstéfudu og er sa
valmoguleiki nedst i fellilistunum — Rada eftir -afdi eda Dagsetningu

radstofunar.
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2.1. pattakandi merktur haettur, fjarlaegdur, endurvirkjadur eda merktur

med afslatt

Ef ad patttakandi heettir & namskeioi parf ad mehigan heettan og ef hann er
rangt skradur inn parf ad eyda honum.

Veldu namskeid sem ad patttakandi er skradur all@meassa aftast i somu linu
og péatttakandinn, vid pad verda virkir hnappar hédsidunniMERKJA SEM
HAETTAN — VIRKJA PATTTAKENDUR — FJARLAGJA

PATTTAKENDUR.

Pegar péatttakandi hefur verid merktur heettur liliastn gul og haegt er ad virkja
aftur pann sem merktur er heettur. Sé patttakanddesrfur hann, en ekki er
haegt ad eyda patttakanda sem hefur radstafad edalsé er ad greidslumerkja

vegna umsyslugjalds.

Hér & sama stad er haegt ad merkja afslatt & pattdakt.d. ef um systkinaafslatt
er ad reeda. Vio pad ad merkja afslatt breytisdaeierd a namskeidi viokomandi

og pvi ekki heegt ad raddstafa meiru en patttakakwaldar félagi. Til ad merkja
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afslatt smelltu & drina fyrir aftan nafn viokomandiBreyta. Vid pad opnast nyr

gluggi.

Ef gefa a kronutdluafslatt er afslattur af heilda@i sleginn inn i kassann. Ef gefa
a prosentuafslatt skal prosentutalan sett i kassesamt prosentumerkin®.
Smellid & Vista. NU kemur fram nytt heildarverd hjdkomandi og linan litast

bla pannig ad audvelt er ad sja hja hverjum er badidnerkja afslatt.
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3. Greidsluaeetlun og yfirlit
I “Greidsluaaetiun og yfirlit” ma sja lista yfir a@lpa patttakendur sem banir eru ad
radstafa & pvi timabili sem skilgreint er. bar i@nig haegt ad sja hvort iTR er
buid ad greidslumerkja viokomandi patttakanda eriphuio ad greida til félags

vegna hans.
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Veldu ar, timabil, allar deildir (einnig haegt adllaafram eina og eina deild).
Veldu dagsetningar sem pu vilt skoda og svaekja. ba birtist heildartala
radstafana & peim tima og hvad er greidslumerkt hvgd a eftir ad

greidslumerkja.

AN
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Med pvi ad smella a excelskjal i horninu er haegtjadundurlidun & milli deilda
0g einnig heegt ad kalla fram pétttakendur i hvaerid og pannig sja hverjir hafa

raostafad.

4. Umsyslugjald
[ “Umsyslugjald” ma sja lista yfir alla patttakendsem skradir eru inn i kerfid
06h&d pvi hvort peir hafa rddstafad eda ekki. Umsgald er greitt 1x & onn fyrir

alla idkendur i hverri deild.

/
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Veldu ar, timabil, allar deildir (einnig haegt adllaafram eina og eina deild).
Veldu dagsetningar sem pu vilt skoda og svaekja. ba birtist heildartala
umsyslugjalds & peim tima sem valinn er og hvagreidslumerkt og hvad a eftir
ao greioslumerkja. Umsyslugjald er greitt vegnaaadem skradir eru inn i kerfid
0had pvi hvort peir hafi rAdstafad eda ekki.

1. Leit ad patttakanda.
Smelltu LEIT AD PATTTAKANDA . Sladu inn i videigandi reit kennitélu eda
nafn. Smelltu svo &EITA. P& birtist nafn og kennitala patttakandans, aralil
og heiti nAmskeids og hve miklu hann er buinn adstafa a hvert namskeid.
Heegt er ad smella & heiti namskeids og pa birtasskradir patttakendur & pvi

namskeioi.
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6. ANNAD
Med pessu kerfi settu félogin ad hafa goda yfirsfindl pau namskeid og idkendur sem

skradir eru hja félaginu. Féloég geta vistad uppigar yfir & exelskjol baedi fjolda
namskeida og fjdlda patttakenda. Einnig er mikilvag sja hve margir voru skradir i
upphafi og hve margir voru heettir pegar ndmskeiok!

pessar upplysingar eru einnig mikilveegar fyrir iTiRad fylgjast med allri tolfraedi i
kringum idkun tomstunda hja bérnum i borginni.

Pad er vona okkar ad féelégum gangi vel ad adlagiadipessu kerfi og paer upplysingar
sem skrdist inn nytist peim i peirra starfi.

Petta kerfi verdur i stédugri proun og er pettarérsta skrefid.

Gangi ykkur vel.
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